Sidosryhmarekisteri

Tietosuojaseloste
Tama on Keski-Pohjanmaan liiton sidosryhmarekisterin tietosuojaseloste. Talla selosteella

kuvataan, miten Keski-Pohjanmaan liitto kasittelee henkilotietojasi sidosryhmarekisterissa.

Rekisterin pitaja
Keski-Pohjanmaan liitto
Y-tunnus: 0959806-1
Rantakatu 14, 67100 Kokkola
puh. 040 160 5700

kirjaamo@keski-pohjanmaa.fi

Rekisterin nimi

Keski-Pohjanmaan liiton sidosryhmarekisteri.

Rekisterin pitamisen peruste
Rekisterdidyn suostumuksella tai sopimus- taikka muun vastaavan suhteen tai lain perusteella
tapahtuva Keski-Pohjanmaan liiton viranomaistehtavien hoitamiseen ja sen tarjoamiin palveluihin

liittyva henkilotietojen kasittely.

Rekisterin kayttotarkoitus ja tietojen kasittely
Rekisterin kayttotarkoituksena on liiton lakisaateisen viranomaistehtavan hoitaminen ja
tiedotusvelvollisuuden tayttaminen seka ja sidosryhmien kanssa viestiminen liiton toiminnasta,

palveluista ja viranomaispaatoksista.

Keski-Pohjanmaan liitto keraa, kasittelee, kayttaa ja sailyttdaa henkildtietoja, joita se tarvitsee
lakisaateisen viranomaistehtavansa hoitamiseen ja tiedotusvelvollisuuden tayttamiseen, tai joita
silla on lupa kerata, kasitella, kayttaa ja sailyttaa rekisterdidyn suostumuksen tai rekisteroidyn ja
Keski-Pohjanmaan liiton valille syntyneen sopimuksen perusteella.

HenkilGtietojen kasittely perustuu useimmiten Keski-Pohjanmaan liiton kanssa tehtyyn
sopimukseen. Henkilbtietoja kasitelladn myds muilla perusteilla kuten suostumukseen tai lakiin

perustuen.

Keski-Pohjanmaan liitto kasittelee arkaluonteiseksi luokiteltuja tietoja ja lasten henkilotietoja lain
sallimassa laajuudessa silloin kun se on kyseisessa tilanteessa asianmukaista. Keski-Pohjanmaan

liitto pyrkii kohtuullisin toimenpitein varmistamaan ja todentamaan sen, etta lapsen huoltaja on



suostunut henkilGtietojen kasittelyyn ottaen huomioon kaytettavissa oleva teknologia ja kasittelyyn

liittyvat riskit yksityisyyden suojalle.

Keski-Pohjanmaan liitto kasittelee henkilotietoja alla oleviin kayttotarkoituksiin:

HenkilGtietoja kasitellaan palveluiden tarjoamiseksi ja tuottamiseksi. Esimerkiksi henkil6tietoja
kasitellaan uutiskirjepalvelun toimittamisen yhteydessa tiedon valittmiseksi vastaanottajalle.
Lisaksi palveluiden tuottaminen edellyttaa, ettd kasitellaan henkildtietoja kayttjien tunnistamiseen,
laskuttamiseen, asiakaspalvelua varten seka erilaisten vika- ja hairidtilanteiden korjaamiseen ja
reklamaatioiden kasittelyyn. Henkilbtieoja kasitellddan myods asiakasviestintdan kuten palveluihin
liittyvien ilmoitusten Iahettamiseen ja yhteydenpidossa asiakkaaseen palveluihimme liittyvissa

asioissa.

HenkilGtietoja voidaan kasitella kaikkien palveluiden tietoturvasta huolehtimiseksi. Tarvittaessa
voidaan kasitella henkilGtietoja myos palveluihin liittyvien vaarinkaytosten ja petosten

havaitsemiseksi tai estamiseksi.

Henkilbtietoja kasitellaan lakiin perustuvien velvoitteidemme hoitamiseksi kuten kirjanpito- ja
viranomaistarkoituksiin seka kaikkiin niihin kayttotarkoituksiin, joihin henkild on antanut

suostumuksensa.

HenkilGtietoja kasitellaan kaikissa edella mainituissa tilanteissa vain kasittelyn tarkoituksen
vaatimassa laajuudessa ja otetaan aina huomioon kayttajiemme yksityisyyden suoja. Keski-
Pohjanmaan liitto kasittelee henkilotietojasi ainoastaan maariteltyyn kayttotarkoitukseen. Voimme
yhdistaa eri palveluiden yhteydessa kerattyja tietoja siltd osin kuin tiedot on keratty samaan
kayttotarkoitukseen. Emme koskaan kasittele henkilGtietoja maaritellyn kayttotarkoituksen kannalta

yhteensopimattomalla tavalla.

Jos rekisterinpitaja aikoo kasitella henkilotietoja edelleen muuhun tarkoitukseen kuin siihen, johon
henkiltiedot kerattiin, rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisterdidylle ennen kyseista jatkokasittelya
tastd muusta tarkoituksesta ja annettava kaikki asiaankuuluvat lisatiedot.

Kasittelyssa ei kayteta oikeutettuja etuja, eika rekisterdityihin kohdistu automaattista

paatoksentekoa tai profilointia.

Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Keski-Pohjanmaan liiton henkildstd. Rekisterinpitdja vastaa rekisterdidyn oikeuksien kaytésta myos

henkilotietojen kasittelijoiden suuntaan.



Rekisterin sisdltamat tiedot

Sidosryhmien yhteystiedot ja sahkdpostiosoite.

Saannonmukaiset tietoldhteet
HenkilGtietoja kerataan palvelua kaytettdessa tai muutoin suoraan rekisterdidyiltd esimerkiksi

asioimisen yhteydessa. Tietoja ei oteta vastaan tai keratd muista lahteista kuin rekisteroidyilta.

Tietojen keraaminen
Keski-Pohjanmaan liitto tarjoaa monenlaisia palveluita. Keratyt henkilotiedot riippuvat palveluista,
joita kaytetaan tai tilataan ja siitd mita tietoja toimiteen Keski-Pohjanmaan liiton, tai muutoin
kirjautuessasi tarjoamaamme palveluun tai asioidessasi kanssamme.
Keraamme henkilGtietoja, jotka:
e Sina annat asioidessasi kanssamme esimerkiksi kirjautuessa liiton tarjoamaan palveluun tai
ollessasi meihin yhteydessa.
e Henkilotiedot syntyvat palvelun kayton tai asioinnin yhteydessa, lain sallimissa rajoissa
esimerkiksi silloin kun palveluita kdytetddn mm. puhelun soittamisen ja sahkopostin

lahettamisen yhteydessa.

Tietojen sailyttaminen

Henkilbtietoja sailytetdan luottamustoimielinten toimikauden seka lakisaateisten arkistointiaikojen
ajan tai niin kauan kuin rekisteroity on antanut tahan suostumuksensa tai rekisterdidyn ja Keski-
Pohjanmaan liiton valilld on voimassa oleva sopimus. Vanhentuneita tai tarpeettomia tietoja ei
sailytetd. Pyritdan huolehtimaan siita, ettd henkiltiedot ovat ajan tasalla ja oikeasisaltoisia.
Sopimusperusteiset tiedot poistetaan sopimuksen paattyessa. Suostumusperusteiset tiedot
poistetaan, kun rekisterditynyt peruu suostumuksensa. Lisaksi noudatetaan lakisaateisia

asiakirjojen ja tietojen sailytysaikoja.

Paasy henkilétietoihin on kayttajakohtaisten kayttdtunnusten takana ja niitd hallinnoidaan Keski-

Pohjanmaan liiton toimesta.

Suostumuksen peruminen
Kun suostumus perutaan rekisterdidyn toimesta, suostumus ja henkiltiedot poistetaan

manuaalisesti.

Henkil6tietojen luovuttaminen:
Keski-Pohjanmaan liitto voi luovuttaa asiakastietoja voimassa olevan lainsdadanndn sallimissa ja

velvoittavissa rajoissa.



Tietoja voidaan luovuttaa Keski-Pohjanmaan liiton puolesta toimiville alihankkijoille tai
palveluntarjoajille, jotka kasittelevat henkilétietoja puolestamme antamamme toimeksiannon
perusteella. Nama kolmannet osapuolet eivat saa kayttaa henkildtietoja mihinkdan muuhun kuin
kanssamme sovitun palvelun tuottamiseen. Kayttaessamme alihankkijoita huolehdimme
asianmukaisella tavalla siita, etta kasittely tapahtuu Tietosuojalausunnon mukaisesti.
Henkilbtietoja puolestamme kasittelevat kumppanit voivat olla sijoittautuneet Suomeen tai
Euroopan Unionin alueelle. Huolehdimme talldinkin lainsdadannon edellyttdmalla tavalla siita, etta

henkilotietosi sailyvat edelleen suojattuina.

Voimme luovuttaa tietojasi myds:

Oikeuskasittelyyn liittyen tai viranomaisen pyynnoésta sovellettavan lain perusteella tai
tuomioistuimen maarayksella oikeudenkaynnin tai viranomaisprosessin yhteydessa.
Tuomioistuimen paatoksen perusteella henkildtietoja voidaan luovuttaa esimerkiksi tekijanoikeuden

haltijalle tai taman edustajalle.

Rekisterin suojaus

Keski-Pohjanmaan liitto huolehtii tietojen-, tietojarjestelmien-, henkildkunnan-, seka sisaisten ja
yleisten viestintdverkkojen kuin myds toimistotilojen turvallisuudesta. Erityistd huomiota kiinnitetaan
tietojen kuten henkiltietojen turvaamiseen. Keski-Pohjanmaan liitto tyoskentelee kayttajien

oikeuksien turvaamiseksi.

Tietojen turvaamisessa otetaan huomioon henkilétietojen kasittelyyn liittyvat riskit yksityisyyden
suojalle ja toiminnalle. Kaytettavissa olevat tekniset mahdollisuudet seka erilaiset uhkatekijat
sovellettavan lainsdddanndn, maaraysten ja sopimusvelvoitteiden mukaisesti.

Tietoturva ja kayttajatietojen turvaaminen on ensiarvoisen tarkeaa. Pyrimme toteuttamaan
tarkoituksenmukaisia menettelytapoja henkil6tietojen suojaamiseksi seka estdmaan ja

havaitsemaan ulkopuolisten paasyn henkilotietoihin.

Paperinen rekisteri: Sailytys tarkoituksenmukaisesti suojatussa ymparistossa.
Sahkainen rekisteri: Liiton tietoteknisissa ratkaisuissa kdytetdan ajanmukaista ja ajantasaista
virustorjuntaa, palomuuria ja https-salausta. Pilvipalvelut on hankittu luotettavilta palveluntarjoaijilta.

Kayttdoikeudet: Kayttdoikeuksia hallinnoidaan tarkoituksen mukaisesti suojatussa ymparistdssa.

Valvovien viranomaisten yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutettu

Ratapihantie 9, 6 krs

00520 Helsinki



tietosuoja@om.fi

Viestintavirasto
Itamerenkatu 3
00180 Helsinki

kirjaamo@yviestintavirasto.fi



